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さいたま岩槻キャンパス

メディアプラザからのお知らせ

夏休み期間中の開室時間

8月3日から9月24日まで、メディアプラザは短縮開室となり

ます（10:00～17:30）．7月31日までは通常どおり（9:00

～21:00）開室しています．

ノートPCの点検について

各自のノートPCに不具合がある場合は，夏休み期間中に修理

に出すなど，早めに対応しておきましょう．

画像ファイルの印刷について

画像ファイルの大量印刷はトナーの大量消費につながるため

お控えください．紙の資料をデータ化する場合は，以下の

「スマホで紙の資料をPDFにする方法」をご参照ください．

※8月3日より10:00-17:30の短縮開室です

スマホで紙の資料をPDFにする方法

紙の資料をデータ化するときは，通常のカメラで撮影するのではなく，スマートフォンの「書類を

スキャン」機能を利用しましょう．用紙の範囲や傾きを調整し，PDFファイルとして保存できます．

複数ページを1つのPDFファイルにまとめておけば，印刷時に両面印刷を利用することもできます．

Androidの場合

iPhoneの場合

「Googleドライブ」アプリを開き，画面右下の「カメラ」ボタンを押して，資料

をスキャンします（複数ページのスキャンも可）．「→」ボタンを押すと，画像

の切り抜きや補正ができます．画面の案内に従って，ファイル名，保存形式

「PDF」、保存先を設定すると、Googleドライブにファイルが保存されます．

「メモ」アプリを開き，「添付ファイル」ボタンから「書類をスキャン」を選択

して，資料を撮影します（複数ページの撮影も可）．スキャンした書類は，共有

ボタン（□に↑マーク）から，ファイルなどへ保存してください．

岩槻メディアプラザ

メディアプラザでは，充電ケーブルの貸出，ノートPCの貸出，グループワーク用スペースの提供，PCの利用相談な

どを行っています．ご質問やご相談はメディアプラザスタッフまたは下記ウェブサイトからお問い合わせください．

岩槻メディアプラザ Website                       お問い合わせ
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