
Gmailのラベルの活用

Gmailで受信したメールを 「重要」，「要返信」など，
分かりやすく区別するためには「ラベル」の活用が有効です

受信トレイ

ラベル



ラベルの作成と設定

①

④

②

重要新たに作成する場合は
「新規作成」をクリック

③

⑤

③

すでに「ラベル」を作成してある場合は
設定したいラベルを選択して「適用」をクリック

メールを選択①

ラベル名を入力



ラベルのついたメールを表示する

ラベルをクリックすると「重要」の
ラベルがついたメールが表示されます



ラベルの色の変更

①

② ③

「ラベル」を外したい場合は
「×」をクリック
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